Hybridikokousten etiketti

Varmista, etta kokoustilassa on kunnollinen mikrofoni ja kaiutin.
Alussa todetaan osallistujat ja heidan roolinsa kokouksessa.

Kerrataan kokouksen tavoite ja agenda seka

et

kokoussaannot, jos tarpeen.

Osallistujien osallistuminen keskusteluun on tarkeaa.
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Vetaja jakaa puheenvuoroja niin etdosallistuja saa myods

aanensa kuuluviin.
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Etaosallistujalle on helposti epaselvaa kuka on danessa. |
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Hyva kaytantd on sanoa oma nimi oman puheenvuoron aluksi.
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Mahdollinen oheismateriaali kannattaa linkittaa jo kokous- - -

kutsuun, josta tiedot I18ytyvat helposti myohemminkin.

Esitys kannattaa valmistella niin etta kaikki tarvittava on nakyvissa koko ajan yhdella

naytolla eika ole tarpeen hyppia ikkunoiden valilla.

Jos samat osallistujat ovat aina etang, kannattaa valilla kokeilla koko
kokouksen jarjestamista etana.
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